附件3

杭州师范大学学生会文件规范
(2025年4月修订)

一、格式规范
标题采用方正小标宋简体，二号，不加粗，行距固定值32磅，居中对齐。
一级标题采用黑体，三号，不加粗；二级标题采用楷体，三号，不加粗；三级及三级以上标题与正文采用仿宋GB2312，三号，不加粗；全文英文采用Times New Roman。正文行距固定值28磅，每段首行缩进2字符，两端对齐。
二、编号规范
[bookmark: _GoBack]一级标题：一、二、三、……
二级标题：（一）（二）（三）……
三级标题：1.2.3.……
四级标题：（1）（2）（3）……
五级标题：①②③……
三、表格规范
表格标题行字体为黑体，内容行字体为仿宋GB2312，英文为Times New Roman，字号可根据表格内容适当调整；单元格对齐方式为水平居中（长文本可根据需要使用中部左对齐）；表格行高、列宽可根据实际情况进行调整。

