附件1：
杭州师范大学学生社团联合会

组织机构和工作职责简介

1、 组织架构
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2、 职能简介
1.主席团

是杭州师范大学学生社团联合会的核心机构，负责杭州师范大学学生社团联合会的全面工作，制定工作目标、工作任务，传达上级指示，落实工作计划，并亲自带领全体开展工作。
（1）主席

全面负责杭州师范大学学生社团联合会日常工作，确定校学生社团联合会的工作目标和任务，集中力量抓好各阶段的中心工作；传达学校团委工作指示和任务，协调校学生社团联合会与各社团、社团与社团的关系。定期、不定期检查督促各部门的工作，定期向学校团委汇报学生社团工作情况，督促并帮助各部门做好日常工作，加强内部人员的团结，充分调动各方面积极性，协调各方关系，争取各方面支持，指导各社团开展工作。  
（2）副主席

协助主席开展工作，做好学生社团活动的日常管理工作，对各学生社团活动计划的审批，对活动的监督与总结；督促并帮助各部门做好日常工作，加强内部人员的团结，充分调动各方面积极性，协调各方关系，争取各方面支持，指导各社团开展工作。副主席分管两个部门的工作，明确责任分工，直接抓好并坚持参与分管部门的各项工作和活动。行使工作职责。监督相关部门深入了解学生社团活动的工作；主动配合主席的工作，监督学生社团联合会各部门工作开展情况；负责社联会内部干部队伍的建设，负责社联及学生社团对内和对外的宣传。

2.中心职能

（1）人力与资源中心

主管社联、社团人事工作，包括社联人事、社团及其成员学期考核评优工作、社团星级评定工作；主管社团成立注册与注销工作负责监督各社团按期进行民主换届、定期召开例会；统一负责社联招新工作,组织学生社团联合会内训。

（2）注册与信息中心

主管社团财务报销和社团档案、月报表、舆情等社团情况收集；负责对各社团会费收取、使用、管理等方面地监督和检查；并管理社团活动室。

（3）新闻与媒体中心

主管新闻宣传工作，负责活动通讯稿的编写及其他相关文字工作；收集和修改全校各社团上交的活动稿件；负责校社联微信等新媒体的上传、更新工作，发挥微信、微博等新媒体信息发布、交流平台及办公平台的作用，推广社联社团品牌项目。

（4）创意与设计中心

主管美术宣传工作，推广社联社团品牌项目。包括海报与视频设计、广告策划在内的宣传方案，并做好制作、张贴等宣传工作；指导各社团做好宣传工作；并负责舞台方案与创意产品的制作设计。 

（5）联络与交流中心

主管对外联络交流工作，包括组织社团、院社联、学校其他组织以及其他学校社联社团的会议及交流。

（6）活动与认证中心

主管社团评比工作，包括“百团大战”全校社团联合纳新、十佳学生社团、精品立项等社团评比活动的策划、管理与实施。

（7）品牌与项目中心

主管社团品牌项目建设，包括负责特色项目“小桔灯课堂”，扩大社团的社会影响力，孵化品牌项目，推动校园公益行。

（8）合作与发展中心

主管八大类社团联盟工作，包括组织与参与八大类社团联盟活动，使社团之间合作更加紧密，推动全校社团建设；开展社团骨干精英班；负责社团制度的推行，促进社团发展；组织开展社团课题的研究，负责社团学分制的建设与管理。

